
      І. Предмет на поръчката е:   

      “Доставка на консумативи за офис техника в това число: хартиени изделия и консумативи за принтираща техника; канцеларски материали и печатни изделия” по две обособени позиции, необходими на дружеството за извършване на дейността си.
Първа обособена позиция: „Хартиени изделия и канцеларски материали“

Втора обособена позиция: „Консумативи за принтираща техника и печатни изделия“

      Процедурата се открива на основание чл.20, ал.3 от ЗОП, чл.186 и чл.187, ал.1 от Закона за обществените поръчки /ЗОП/ по реда на Глава двадесет и шеста от ЗОП /чрез събиране на оферти с обява/.
     ІІ. Изисквания на Възложителя при изпълнението на поръчката:

     1.Ценово предложение, образец №1 - съдържа предложението на участника относно цената за придобиване с парично изражение, посочване на ед.цена в лева без ДДС, съгласно образец на Възложителя.

     2.Техническо предложение, образец №2;

 - техническото предложение трябва да съдържа:

а) документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника;

б) предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническите спецификации и изискванията на възложителя;

в) декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор;

г) декларация за срока на валидност на офертата;     
     3.Предложение за срок на доставка след заявка- …../……./ дни.

     4.Предложение за срок на плащане след доставка и издадена фактура-30 /тридесет/ дни.
     5.Място на доставка - франко административната сграда на “ВиК” ООД,                гр.Монтана, ул.“Ал.Стамболийски” №11.
     6.Валидност на офертата 60 /шестдесет/ календарни дни считано от крайния срок на подаване на оферти.
     7.Договор-проект /подпис и печат на участника/.
     8.Изпълнителят да притежава търговски обект или офис в гр.Монтана.

     9.Кандидатът да може да изработва формуляри по заявка и по образец като за целта трябва да разполага с печатница. Наличието на печатница следва да се докаже с договор за наем или документ за собственост. 
     10.Право на участие в поръчката имат всички български и чуждестранни физически и юридически лица, както и техните обединения, които отговарят на изискванията на ЗОП и Възложителя. В случай, че участникът е физическо лице, представя заверено копие от документ за самоличност.  В случай, че участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, участниците в обединението представят копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението – и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият.

   11.Участниците могат свободно да ползват подизпълнители, но задължително следва да са посочили това обстоятелство. В случай, че ще се използват подизпълнители, избраните за Изпълнители сключват договор за подизпълнение с подизпълнителите, посочени в офертата им. Сключването на договор за подизпълнение не освобождава изпълнителя от отговорността му за изпълнение на договора за обществена поръчка.

    12.Изпълнителите нямат право да: 

- сключват договор за подизпълнение с лице, за което е налице обстоятелство по чл.54, ал. 1 от ЗОП;  

- възлагат изпълнението на една или повече от дейностите, включени в предмета на обществената поръчка, на лица, които не са подизпълнители; 

- заменят посочен в офертата подизпълнител, освен когато: за предложения подизпълнител е налице или възникне обстоятелство по чл.54, ал. 1 от ЗОП;  предложеният подизпълнител престане да отговаря на нормативно изискване за изпълнение на една или повече от дейностите, включени в предмета на договора за подизпълнение; договорът за подизпълнение е прекратен по вина на подизпълнителя.

    13.В срок до три дни от сключването на договор за подизпълнение или на допълнително споразумение към него, или на договор, с който се заменя посочен подизпълнител, изпълнителят изпраща заверено копие от договора или допълнителното споразумение на възложителя

    14.Подизпълнителите нямат право да превъзлагат една или повече от дейностите, които са включени в предмета на договора за подизпълнение.

    15.Участниците в процедурата не могат да бъдат дружества, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим или пък свързани с тях лица по смисъла на чл. 3, т.8 от Закона за икономическите и финансови отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици. В случай, че участникът е дружество, което попада в изключенията на чл. 4 от цитирания закон, същият представя доказателства за наличие на обстоятелства, обуславящи изключенията.  Същото изискване се отнася и за подизпълнителите, в случай, че участникът ще използва ресурсите на подизпълнител.    

    16.Декларация за обстоятелствата по чл.3, т.8 от Закона за икономически и финансови отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРС).

    17.Към офертата участниците подават декларация по образец на възложителя за липсата на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1 – 5 и 7 ЗОП. 

    18.Декларацията за липсата на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 ЗОП се подписва от лицата, които представляват участника. Когато участникът се представлява от повече от едно лице, декларацията за обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3 – 5 ЗОП се подписва от лицето, което може самостоятелно да го представлява.

    19.Декларация  по чл.6, ал.2 от Закона за мерките срещу изпирането на пари–образец от документацията.

    20.Декларация  по чл.4, ал.7 и по чл.6, ал.5, т.3 от Закона за мерките срещу изпирането на пари–образец от документацията.

    21.Декларация за участие на подизпълнители при изпълнение на поръчката- от документацията. 

ВАЖНО: При подаване на офертата си участникът декларира липсата на основанията за отстраняване, само чрез представяне на Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП). В него се предоставя съответната информация, изисквана от възложителя, и се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация.

Когато кандидатът или участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП, който съдържа информацията по чл.67, ал.1 от ЗОП.

Възложителят може да изисква от участниците и кандидатите по всяко време да представят всички или част от документите, чрез които се доказва информацията, посочена в ЕЕДОП, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на процедурата.

Когато участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП.

Възложителят има право да изисква от участниците по всяко време да представят всички или част от документите, чрез които се доказва информацията, посочена в ЕЕДОП, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на процедурата.

Следва да се има предвид, че преди сключването на договор за обществена поръчка, възложителят изисква от участника, определен за изпълнител, да предостави актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата, както и съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива. 

Индивидуалните участници в процедурата изготвят и подават един ЕЕДОП, подписан от всички лица по чл.40, ал.1 ППЗОП.

Обединенията, които не са юридически лица подават ЕЕДОП по правилата за индивидуалните участници, за да докажат съответствието си с изискванията към личното състояние и с критериите за подбор или при условията на чл. 41, ал. 1 изр. второ от ППЗОП /няколко ЕЕДОП за всеки от участниците в обединението.

Третите лица и подизпълнителите следва да представят ЕЕДОП относно липсата на основания за отстраняване и за съответствие с необходимите критерии за подбор.

Когато изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се отнасят за повече от едно лице, всички лица подписват един и същ ЕЕДОП. Когато е налице необходимост от защита на личните данни или при различие в обстоятелствата, свързани с личното състояние, информацията относно изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 се попълва в отделен ЕЕДОП за всяко лице или за някои от лицата.

В случаите, когато се подава повече от един ЕЕДОП, обстоятелствата, свързани с критериите за подбор, се съдържат само в ЕЕДОП, подписан от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект.

В ЕЕДОП се представят данни относно публичните регистри, в които се съдържа информация за декларираните обстоятелства или за компетентния орган, който съгласно законодателството на съответната държава е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на възложителя.

Когато за кандидат или участник е налице някое от основанията за отстраняване и преди подаването на офертата той е предприел мерки за доказване на надеждност, тези мерки се описват в ЕЕДОП.

     Обща стойност на обществената поръчка-общо до 70 000 лв. без ДДС, като:
      -по първа обособена позиция - до 30 000 лв. без ДДС;
      -по втора обособена позиция – до 40 000 лв. без ДДС.
     Срок за изпълнение на поръчката – 1 /една/ година, считано от датата на сключване на договора.

     Изборът на участник ще се извърши на база икономически най-изгодна оферта, съгласно методика за оценка по следните показатели: цена с относителна тежест-60 точки и срок на доставка-40 точки. 

     Участниците, които отговарят на изискванията на Възложителя ще бъдат допуснати до оценка и класиране. 
     Участниците следва да представят цени за всички артикули, посочени в ценовото предложение в противен случай ще бъдат отстранени от участие. 
      Разглеждането и оценяването на офертите се извършва от комисия, назначена от Възложителя след получаване на офертите.

При сключване на договор определеният изпълнител представя документи, издадени от компетентен орган по чл.54, ал.1, т.1, т.2, т.3 от ЗОП. 

За всички неуредени въпроси се прилагат разпоредбите на ЗОП и ППЗОП.
III.Срок за получаване на оферти  – до 05.04.2018 г. вкл., 17:00 часа, на адрес: гр.Монтана, бул.”Ал.Стамболийски”№11, етаж-2, деловодство-стая 203.

IV.Офертите ще бъдат отворени на дата 11.04.2018г, час 14:00 в стаята на главния счетоводител на адрес: гр.Монтана, ул.”Александър Стамболийски” № 11, ет.4, стая 406.  
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